[bookmark: _GoBack]新北市淡水區新興國小○○○○○○會議紀錄
時    間：○○年○○月○○日（星期○）○午○時○分
地    點：                                          辦理處室：○○○
主    席：                                          紀錄：○○○
出    席：


壹、主席致詞（或主席報告）
貳、報告事項
一、上次會議決議案及指示事項執行情形（無則從略）
二、各單位業務工作報告（無則從略）
三、專題報告（無則從略）
  四、其他
參、討論事項
提案一：○○○○○○。（○○○提）
說  明：
決  議：

肆、臨時動議
動議一：○○○○○○。（○○○提）
說  明：
決  議：

伍、主席結論（或主席指示事項）（無則從略）
陸、散會（時間）


*主題標題字體16加粗
*編號標題字體14加粗    *內容字體14不加粗    *如果有需要增減編號標題可依需求增減
